INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL
FORMATO DE PROYECCION DE CUPOS.

Se debe llenar un formulario por cada sede y janggmplo: si la
escuela tiene en jornada de la manana los gradOsadg y en la
jornada de fin de semana se atienden jovenes yoadukdiante el
programa acrecer, cafam o transformemos; se demarllun
formulario para la jornada de la mafana y otro pmjarnada de la
tarde.

Se deben llenar todos los datos requeridos en ri@ [gaperior
(encabezamiento) del formato en letra maydscutalgs dado que
son obligatorios.

Dentro del formulario solo se llena (diligencianjuallas columnas
en color blanco debido a que las que se encuer@rargris
contienen formulas y sus valores los determinanaaticamente el
sistema.

La Columna A se refiere a los grados esta no tiemesnveniente
dado que estos vienen ya definidos.

Las columnas de la B a la D hacen referencia laicoéd del afio
actual reportada al Sistema de Informacion de Blaidel MEN —
SIMAT a 31 de marzo de 2009. Ingresar numero dembs y de
grupos.

La columna E namero de alumnos matriculados a dhafehace
referencia a los estudiantes que estan asistierdasas tomando
como referencia el Corte realizado por la Secretgara la
determinacién de los cupos. (fecha 1 de junio).

En la columna F nimero de alumnos que reprobaraficetomo a
la fecha se hace imposible conocer el numero aseptiebe aplicar
la ley del 5% y dicho resultado escribirlo en gstee.



Columnas J y K Numero de alumnos y grupos ofrecicios la
capacidad actual: Son las columnas mas importgmegue al
llenarlas el Directivo Docente debe garantizardatinuidad de los
alumnos y dejar abierta la posibilidad de recibievos alumnos sin
alejarse de la realidad del establecimiento edumaéis decir tiene
gque tener en cuenta cuantos alumnos vienen delograd
inmediatamente anterior y a estos sumarle el narderalumnos
gue aplicando el 5% perderian el afio en dicho gsado esto
sumarle el nimero de nifios que considera es pogilddieguen
nuevos al establecimiento educativo; y determimraimero de
grupos en relacion con el numero de cupos por gags.

Al llenar los columnas de oferta basica con la calza actual es
muy importante tener en cuenta el comportamienttslelistintos
grados es decir tener claro que a los grados queenos llegan
alumnos nuevos son preescolar, primero y segundarigraria y
sexto, séptimo y octavo en secundaria la otro madi
practicamente permanece estable.

De otra parte es muy importante que para deternsinaimero de
cupos para preescolar el Directivo Docente realiteenso en la
zona de influencia del establecimiento educativoty los Hogares
de Bienestar Familiar para que no se presenterasdssfen las
proyecciones de cupos.

Se debe tener en cuenta ademas que al proyestaiupms del
grado sexto que no todos los alumnos de las sewesa (grado
guinto escuelas) llegan a cursar este grado esdlawincipal.

Columnas de la N a la U: Estas solo deben lleremda medida en
gue el establecimiento educativo se estén constdayeruevos
espacios los cuales van a ser destinadas paraguéibs, nifas y
jovenes reciban clase; o en los casos en que lardkEmque
existente no se pueda atender en la planta fisicasthblecimiento
y a este le arrienden o presten salones pertetegiartra planta,
de lo contrario se dejan en blanco que es lo ma&sico



10.

11.

12.

Columna AB Numero de Aulas: Este valor debe coinaidn el
namero de grupos ofrecidos para el grado (Columna K

Columna AC Numero Promedio de Metros CuadradosApt@a: Se
les solicita el favor a todos los directivos doesnjue aunque el
items hable de promedio por favor se tomen el jwatb@ medir las
aulas debido a que muchos han justificado el ngptariento del
numero de alumno por nivel y zona a la medida sl@l#as pero al
momento de diligenciar informacion dicen otras sosa

Es importante que al final del formato escribaa@hhre del Rector
o Director y que se establezca la fecha en qualifigeenciado el
formato.

Por ultimo es muy importante que tenga en cuenta kgu
proyeccion es una meta que usted como directivastseponiendo
por lo tanto debe ser medible y alcanzable; pomesproyecte por
proyectar hagalo de forma coherente y teniendo emuguenta el
comportamiento de la matricula los ultimos afiosemstitucion o
Centro.

Cualquier informacion con los funcionarios de lacioh de
cobertura:

Wilmar Palacios Cel: 3117988178
Luis Fabio Potes Angulo Cel: 3146764189
Leonidas Hurtado Cuesta. Cel: 3122165989



